‘\ Magnetic

Conseil et Formation

www.magnetic-formation.com

# Objectif :

Acquérir les méthodes
permettant de concevoir des
présentations claires et
attractives en utilisant les
fonctionnalités de PowerPoint

# Profil du participant :

Animateurs de  réunions,
formateurs, assistants et
secrétaires qui ont a réaliser
des présentations et supports
d’animations.

* Pré requis :

Connaitre I’'environnement

Windows

“* Durée :

1 jour

“+ Dates :

Consultez notre site web :

www.magnetic-formation.com

“ Lieu :

Lille, Valenciennes ou Douai

# Prix par participant :

290 € HT

= Documents remis :

Support  pédagogique et
attestation de stage a chaque
participant

Synthése des évaluations de
fin de formation aux
entreprises.

PowerPoint : préparer et animer
ses présentations en public

Contenu pédagogique

Notions générales

Lancer Power Point
Ecran de PowerPoint
Les types d’affichages
Quitter Power Point

Créer une présentation

Définir le masque des diapositives
Insérer, mettre en forme du texte
Ajouter de nouvelles diapositives

Créer modifier un cadre

Modifier la taille d'un objet ou d'une image
Se déplacer dans le diaporama

Changer l'ordre des diapositives

Utiliser les jeux de couleurs

Intégrer des graphiques

Créer le graphique, modifier la taille de la feuille de données,
modifier les différentes parties du graphe,
revenir dans la diapositive

Insérer des dessins

Créer une diapositive vierge

dessiner des formes, les modifier

Ordre des objets (premier plan/Arriére plan
grouper les objets

disposer un objet avec les reperes

Méthode pédagogique

La réalisation d'une présentation de A a Z sert de support a I’'étude des
différentes fonctionnalités de PowerPoint. Les participants réalisent
également seuls des diapositives en rapport avec les points étudiés, ce
qui leur permet d'appliquer la méthode apprise tout en faisant preuve de
créativité. Le formateur apporte tout au long des exercices de nombreux
conseils sur la mise en forme des présentations. Chaque participant
repartira avec la disquette des exercices réalisés, et le support de cours.
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